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Betalningspåminnelse – privatperson

Från: [ditt företags namn], org.nr [organisationsnummer]

Adress: [adress], [postnummer och ort]

Till: [namn], personnummer [personnummer], [adress]

Datum: [datum]

Vi har inte registrerat betalning av nedanstående faktura. Om du redan har betalat kan du bortse 
från denna påminnelse.

Fordran

Post Belopp

Fakturabelopp – faktura [fakturanummer] [belopp] kr

Dröjsmålsränta från [förfallodatum] till [datum] [räntebelopp] kr

Påminnelseavgift 60 kr

Att betala totalt [totalbelopp] kr

Påminnelseavgift om 60 kr får tas ut endast om den har avtalats senast när skulden uppkom. Se 4 § lagen 
(1981:739) om ersättning för inkassokostnader m.m.

Betalning

Betala senast [betalningsdag] till bankgiro [bankgironummer] eller plusgiro [plusgironummer]. 
Ange fakturanummer [fakturanummer] som referens.

Om betalning uteblir kan fordran lämnas vidare för inkasso eller ansökan om 
betalningsföreläggande, vilket kan medföra ytterligare kostnader.

Underskrift
Ort och datum: [ort], [datum]

Namn och titel: [namn], [titel]

Företag: [företagsnamn]

Kontakt: [e-postadress], [telefonnummer]

Mallen är ett generellt exempel och ersätter inte juridisk rådgivning. Kontrollera aktuella avgifter, ränta, avtal 
och formkrav innan dokumentet används.
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